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Положение
о порядке перевода, отчисления и восстановления студентов
Государственного бюджетного профессионального технического учреждения Республики Крым «Чапаевский агротехнологический техникум»,

осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего  профессионального образования
Чапаевка, 2018 

1. Общие положения
1. Настоящее Положение устанавливает порядок перевода, отчисления и восстановления студентов Государственного бюджетного профессионального технического учреждения Республики Крым «Чапаевский агротехнологический техникум» (далее - Техникум).
2. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральным законом от 29.2.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства образования РФ от 20.12.1999 № 1239 «Об утверждении Порядка перевода студентов из одного среднего специального учебного заведения в другое среднее специальное учебное заведение и из высшего учебного заведения в среднее специальное учебное заведение», приказом Министерства образования и науки РФ от 06.06.2013 № 443 «Об утверждении порядка и случаев перехода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования, с платного обучения на бесплатное», Приказом Минобрнауки России от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»; Приказом Минобрнауки России от 16.08.2013 № 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования», Уставом Техникума.
2. Порядок и основания отчисления студентов
2.1. Отчисление обучающегося из Техникума: 
2.1.1. В связи с получением образования (завершением обучения) прекращает его образовательные отношения с Техникумом;  
2.1.2. В связи с невыходом из академического отпуска;
 2.1.3. В связи со смертью обучающегося, а также признания по решению суда безвестно отсутствующим или умершим. 

 2.2. Досрочное отчисление обучающегося возможно по инициативе обучающегося и родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе, в случае перевода обучающегося для продолжения освоения ППКРС в другой образовательной организации, по состоянию здоровья (при предоставлении соответствующего медицинского заключения), по собственному желанию;  
2.2.1. Досрочное отчисление обучающегося по инициативе Техникума производится:  

 2.2.2. В случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению ППКРС, за неисполнение или нарушение Устава Техникума, правил внутреннего распорядка, правил проживания в общежитии и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в Техникуме, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников организации, осуществляющей образовательную деятельность, а также нормальное функционирование Техникума. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. Отчисление проводится на основании решения Педагогического совета. 

 2.2.3.  В случае установления нарушения порядка приема в Техникум, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в Техникум;  

 2.2.4.  По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность; 
2.2.5. В связи с расторжением договора на оказание платных образовательных услуг; 
2.2.6. В случае если обучающийся не прошел государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получил на государственной итоговой аттестации неудовлетворительный результат.
2.2.7. В связи с вступлением в силу приговора суда, связанного с лишением свободы обучающегося, исключающего возможность продолжения обучения. 
2.2.8. Не допускается отчисление обучающихся, как мера дисциплинарного взыскания, во время болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком, а также обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости).

3. Перевод обучающегося из организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального образования и (или) высшего образования. 
3.1. Перевод обучающегося осуществляется при наличии вакантных мест, имеющихся в Техникуме. 
3.2. Перевод обучающихся осуществляется:  
с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих; 
 с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки специалистов среднего звена; 
 с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на программу подготовки специалистов среднего звена; 
 с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих;
  с программы бакалавриата на программу подготовки специалистов среднего звена или на программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих; 
 с программы специалитета на программу подготовки специалистов среднего звена или на программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих. 
3.3. Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для освоения соответствующей образовательной программы, в том числе при получении его за рубежом. 
3.4. Перевод на обучение за счет бюджетных ассигнований осуществляется:  при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения соответствующей образовательной программы за счет бюджетных ассигнований/ если обучение по соответствующей образовательной программе не является получением второго или последующего соответствующего образования;  в случае если общая продолжительность обучения обучающегося не будет превышать более чем на один учебный год срока освоения образовательной программы, на которую он переводится, установленного федеральным государственным образовательным стандартом. 
3.5. Перевод обучающихся допускается не ранее чем после прохождения первой промежуточной аттестации в исходной организации. 
3.6. Перевод обучающихся допускается с любой формы обучения на любую форму обучения.     

3.7. Перевод обучающегося в Техникум производится по его заявлению с приложением справки о периоде обучения и иных документов, подтверждающих образовательные достижения обучающегося (иные документы предоставляются по усмотрению обучающегося). Заявление подается на имя директора Техникума. В заявлении указывается уровень образования, профессия, курс, на которые обучающийся хочет перевестись; уровень образования, профессия, курс и форма обучения, по которым обучающийся получает профессиональное образование. При переводе на обучение за счет бюджетных ассигнований в заявлении о переводе фиксируется с заверением личной подписью поступающего факт соответствия обучающегося требованию:  отсутствие ограничений, предусмотренных для освоения соответствующей образовательной программы за счет бюджетных ассигнований/ если обучение по соответствующей образовательной программе не является получением второго или последующего образования приказом директора Техникума на основании решения Комиссии по переводам и восстановлению (далее - Комиссия), оформленной протоколом (Приложение 1).  

3.8. Председатель, секретарь и члены Комиссии  назначаются приказом директора Техникума. 

 3.9. Комиссия не позднее 14 календарных дней со дня подачи заявления о переводе оценивает полученные документы на предмет соответствия обучающегося требованиям и определения перечней изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые в случае перевода будут перезачтены или переаттестованы, заполняет соответствующую форму сравнительного анализа выполнения учебных планов и зачета результатов обучения (Приложение 2) и определяет период, с которого обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению. 
3.10. Учебные дисциплины могут быть перезачтены при условии совпадения наименования дисциплин и формы промежуточной аттестации, а также, при условии, что объем часов, изученных лицом, претендующим на перевод или восстановление, больше объема часов, предусмотренного учебным планом. В остальных случаях необходима переаттестация.  
3.11. Допускается переаттестация дисциплин, содержательно близких по наименованию, формированию компетенций и различающихся по объему не более чем на 30% на основе аттестационного испытания, проводимого в форме собеседования, теста, реферата и др. Комиссия дает заключение о возможности переаттестации знаний, умений, компетенций и указывает результаты обучения в форме сравнительного анализа выполнения учебных планов.  
3.12. Если по итогам аттестации какие-либо отдельные части или весь объем учебной дисциплины, профессионального модуля не могут быть зачтены обучающемуся, или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные отдельные части или весь объем учебной дисциплины, профессионального модуля, то обучающийся должен сдать их в сроки, установленные Комиссией, согласно плану ликвидации академической разницы (Приложение 3). 

 3.13. После проведения установленных Комиссией принимается решение о зачислении в порядке перевода обучающегося в Техникум.  

 3.14.После принятия решения обучающемуся Техникумом в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о зачислении выдается справка о переводе, в которой указываются уровень среднего профессионального образования, код и наименование профессии, специальности, на которое обучающийся будет переведен. Справка о переводе подписывается директором Техникума и заверяется печатью (Приложение 4), к справке прилагается перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе. Отрицательное решение Комиссии делает невозможным перевод обучающегося в Техникум и ему возвращаются все сданные им документы.  

 3.15.Обучающийся предоставляет в образовательное учреждение письменное заявление об отчислении в порядке перевода с приложением справки о переводе. В образовательном учреждении в течение 3 рабочих дней издается приказ об отчислении обучающегося в связи с переводом в Техникум.  

 3.16. На основании данного приказа обучающемуся в течение 3 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении в связи с переводом выдаются заверенная выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, оригинал документа об образовании или об образовании и о квалификации (при наличии указанного документа в организации). Документы выдаются лично обучающемуся или его доверенному лицу (при предъявлении оформленной в установленном порядке доверенности), или направляются по заявлению обучающегося в его адрес или адрес Техникума через операторов почтовой связи общего пользования (почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения). 

 3.17.В личном деле обучающегося, отчисленного в связи с  переводом, остаются для хранения: заверенная образовательным учреждением копия документа о предшествующем образовании, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, а также сданные студенческий билет и зачетная книжка.
3.18. Приказ директора Техникума о зачислении обучающегося в связи с переводом издается в течение 3 рабочих дней со дня представления в Техникум выписки из приказа об отчислении в связи с переводом и документа о предшествующем образовании (оригинал или его копия, заверенная в установленном порядке, или его копия с предъявлением оригинала для заверения копии Техникумом).   

 3.19.В Техникуме формируется новое личное дело обучающегося, в которое включаются: заявление о переводе, справка о периоде обучения, иные документы, подтверждающие образовательные достижения обучающегося (при наличии), документ о предшествующем образовании (оригинал или копия), выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, выписка из приказа о зачислении в порядке перевода и договор об образовании, если зачисление осуществляется на обучение по договорам об образовании за счет физических и (или) юридических лиц. 

 3.20. Обучающемуся выдается в течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении в порядке перевода студенческий билет и зачетная книжка.  

 3.21.Записи об аттестованных учебных дисциплинах, профессиональных модулях, в том числе в результате ликвидации академической разницы вносятся Техникумом в зачетную книжку и другие учетные документы Техникума.  

 3.22.При переводе в Техникум из образовательного учреждения из других государств, включая страны СНГ, обучающиеся предоставляют свидетельство о признании  иностранного образования, если иное не предусмотрено международным договором. Отчисление обучающегося, получающего образование за рубежом, осуществляется в соответствии с законодательством иностранного государства по месту его обучения, если иное не установлено международными договорами Российской Федерации.
4. Перевод обучающихся из образовательных учреждений в случаях прекращения их деятельности, аннулирования у них лицензии на осуществление образовательной деятельности, лишения их государственной аккредитации, истечения срока действия свидетельства о государственной аккредитации. 
4.1. Перевод в Техникум лиц, обучающихся в других образовательных учреждениях в случае приостановления действия лицензии, государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, профессий осуществляется на имеющие государственную аккредитацию образовательные программы соответствующего уровня на ту же профессию с сохранением формы и курса обучения, основы обучения (за счет бюджета Крыма или за счет средств физических и (или) юридических лиц), а также стоимости обучения (при обучении по договорам об оказании платных образовательных услуг с физическими и (или) юридическими лицами). При этом стоимость обучения не может быть ниже размера нормативных затрат на реализацию образовательных программ по соответствующим профессиям, утвержденным в Техникуме установленным порядком.  Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года  
4.2. Образовательное учреждение передает в Техникум списочный состав обучающихся, копии учебных планов, письменные согласия родителей (законных представителей обучающихся), их личные дела, договора об оказании платных образовательных услуг с физическими и (или) юридическими лицами (при наличии).  

 4.3. На основании представленных документов директором Техникума в течение пяти рабочих дней издается приказ о зачислении в порядке перевода в связи с прекращением деятельности образовательной организации, аннулированием лицензии, лишением организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, истечением срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе. В приказе о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в порядке перевода с указанием образовательного учреждения, в котором он обучался до перевода, наименование профессии, курса обучения, формы обучения и основы обучения (за счет регионального бюджета или за счет средств физических и (или) юридических лиц), на которые переводится обучающийся. 

 При зачислении обучающихся на места с оплатой стоимости обучения заключаются договоры об оказании платных образовательных услуг с физическими и (или) юридическими лицами с сохранением условий обучения в соответствии с пунктом 4.2. настоящего Положения. 

 4.4. В Техникуме на основании переданных личных дел формируются новые личные дела, включающие, в том числе, выписку из приказа о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные заявления и согласия лиц на перевод, а также договор об оказании платных образовательных услуг с физическим и (или) юридическим лицом, если зачисление осуществляется на места по договорам с оплатой стоимости обучения. Обучающимся выдаются студенческие билеты и зачетные книжки. 

5. Перевод обучающегося с одной ППКРС на другую внутри Техникума. 

5.1. Перевод обучающегося с одной ППКРС на другую производится по его заявлению на основании решения Комиссии только на 1 курс.  

   5.2. Процедура перевода обучающегося с одной ППКРС на другую внутри Техникума осуществляется в следующем порядке:  
  5.2.1. Обучающийся подает заявление на имя директора Техникума.  

 5.2.2. Комиссия в 3 – х дневный срок после распоряжения директора проводит сравнительный анализ выполнения учебных планов и зачет (в форме переаттестации или перезачета) полностью или частично результатов обучения по отдельным дисциплинам, освоенным обучающимся, заполняет соответствующую форму сравнительного анализа выполнения учебных планов и зачета результатов обучения (Приложение 2) и протокольно (Приложение 1) оформляет решение о возможности перевода.
    5.2.3. На основании протокола Комиссии директор издает приказ о переводе.  

 5.2.4. В приказе о переводе может содержаться специальная запись об утверждении плана ликвидации академической задолженности.  

     5.2.5. Обучающемуся сохраняется его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие записи о ликвидации расхождений в учебных планах.  

6. Порядок восстановления в число студентов
6.1. Лицо, отчисленное из техникума по собственной инициативе до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы имеет право на восстановление для обучения в техникум в течение пяти лет после отчисления при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено.
6.2. Лицо, отчисленное из техникума по инициативе техникума до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в техникуме в течение пяти лет после отчисления при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено.
6.3. Лицо, востанавливающееся в техникуме, пишет на имя директора заявление о восстановлении в число студентов с указанием причины, по которой оно ранее было отчислено.
         Заместитель директора по учебно-производственной работе на основании выписки оценок определяет, на какой курс и в какую группу может быть восстановлен студент и визирует данное заявление.
          В случае если ранее пройденные студентом какие-либо учебные дисциплины, междисциплинарные курсы либо их разделы не могут быть зачтены студенту, то его восстановление осуществляется с условием последующей ликвидации возникшей разницы в количестве учебных часов.
            В этом случае в приказе о восстановлении должна содержаться запись об утверждении индивидуального учебного плана студента. который должен предусматривать перечень дисциплин, междисциплинарных курсов либо их разделов, их объемы и установленные сроки сдачи экзаменов и (или) зачетов).
6.4. Для прохождения государственной итоговой аттестации лицо, не прошедшее государственную итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившее на государственной итоговой аттестации неудовлетворительную оценку, восстанавливается в техникум (не ранее чем через шесть месяцев после прохождения государственной итоговой аттестации впервые) на период времени, установленный техникумом самостоятельно, но не менее предусмотренного календарным учебным графиком для прохождения государственной итоговой аттестации соответствующей образовательной программы среднего профессионального образования.
6.5. На студента, восстановленного в техникум, формируется и ставится на учет новое личное дело. Студенту выдается зачетная книжка, в которой проставляются все перезачтенные дисциплины с указанием объема часов и полученных оценок, студенческий билет.
6.5. О предоставлении академического отпуска.
6.5.1. Академический отпуск - это отпуск, предоставляемый обучающимся, не имеющим возможности временно продолжать обучение в техникуме по медицинским показаниям, семейным и иным обстоятельствам (стихийные бедствия, длительные командировки и др.) на период времени, не превышающий двух лет.
6.5.2. академический отпуск предоставляется на основании:
· ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ:
· Приказа Министерства общего и профессионального образования РФ от 13.06.2013 г. № 455 «Об утверждении порядка и оснований предоставления академических отпусков обучающимся»
6.6. Порядок и основания назначения академического отпуска
6.6.1. Основанием для принятия решения о предоставлении обучающемуся академического отпуска является личное заявление обучающегося (далее - заявление), а также заключение врачебной комиссии медицинской организации (для предоставления академического отпуска по медицинским показаниям), повестка военного комиссариата, содержащая время и место отправки к месту прохождения военной службы (для предоставления академического отпуска в случае призыва на военную службу), документы, подтверждающие основание предоставления академического отпуска (при наличии).
Заключение о возможности предоставления обучающемуся академического отпуска по медицинским показаниям выдается клинико-экспертной комиссией государственного, муниципального лечебно-профилактического учреждения здравоохранения по месту постоянного наблюдения.
6.6.2. Решение о предоставлении академического отпуска принимается директором в десятидневный срок со дня получения от обучающегося заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) и оформляется приказом директора.
6.6.3. Академический отпуск предоставляется обучающемуся неограниченное количество раз.
6.6.4.Обучающийся в период нахождения его в академическом отпуске освобождается от обязанностей, связанных с освоением им образовательной программы в техникуме, и не допускается к образовательному процессу до завершения академического отпуска.
6.6.5.Академический отпуск завершается по окончании периода времени, на который он был предоставлен, либо до окончания указанного периода на основании заявления обучающегося. Обучающийся допускается к обучению по завершении академического отпуска на основании приказа директора.
6.6.6.Если обучающийся не приступил к занятиям в установленный срок, то секретарь учебной части оформляет представление об отчислении обучающегося в связи с окончанием его академического отпуска и не выходом на учебные занятия.
Секретарь учебной части подготавливает и отправляет информационное письмо обучающемуся о выходе приказа о его отчислении из техникума в связи с невыходом на учебные занятия по окончании академического отпуска.
6.6.7.Обучающимся, находящимся в академическом отпуске по медицинским показаниям, назначаются и выплачиваются ежемесячные компенсационные выплаты в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 ноября 1994 г. N 1206 "Об утверждении порядка назначения и выплаты ежемесячных компенсационных выплат отдельным категориям граждан" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 29, ст. 3035; 2003, N 33, ст. 3269; 2006, N 33, ст. 3633; 2012, N 22, ст. 2867; 2013, N 13, ст. 1559).
6.6.8. Порядок пользования общежитием обучающимися определяется с учетом статьи 39 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-Ф3 "Об образовании в Российской Федерации".
6.6.9. Обучающийся, возвращающийся из академического отпуска, продолжает обучение с сохранением той основы обучения (платной или бюджетной) в соответствии с которой он обучался.

